VZOROVY REGISTRATI'JRN)( PLAN SENIORATOV
EVANJELICKEJ CIRKVI AUGSBURSKEHO VYZNANIA NA SLOVENSKU

1. VSEOBECNA SPRAVA A RIADENIE

1.1  Konvent, presbyterstvo, vybory

1.1.1 Zapisnice z konventov, vratane sprav a materialov

1.1.2 Zapisnice z presbyterstiev, prejednavany material (prilohy), ziadosti
1.1.3 Volby seniora, volebné zapisnice

1.14 Vybory senioratu (zapisnice s prilohami, prejedndvany material)

1.2 Senioratne pastoralne konferencie (zapisnice, materialy)

13 Administrativno-spravna agenda

1.3.1 Zakladné dokumenty, Statut, interné predpisy (po nahradeni novymi)
1.3.2 Sprava senioratu (zavazné otazky), preberanie uradu, Statistika, evidencie
1.3.3 Kontroly, vizitacie, audit

1.3.4 Obezniky — vlastné

1.3.5 Projekty, ziadosti o grant

1.3.6 Komunikacia s vy$§imi COJ

1.3.7 Bezna koreSpondencia

1.4  Zalezitosti cirkevnych zborov

1.41 Volby zborovych fararov a dozorcov, menovanie

1.4.2 Zavazné zalezitosti, diSpenzy, vypisy zo zapisnic a uzneseni
1.43 Zaznamy z kontrol v cirkevnych zboroch

1.4.4 Rozpocty a uctovné vykazy

1.45 Bezna korespondencia

2. PRAVNA AGENDA

2.1 Pravne spory, kauzy, sudy
2.2 Zmluvy a dohody, ktoré maju zasadny vyznam
pre dejiny senioratu (po skonceni platnosti)
2.3 Ostatné zmluvy, splnomocnenia (po skonceni platnosti)

3. AGENDA LUDSKYCH ZDROJOV

3.1 Osobné spisy - od narodenia zamestnanca
3.2 Mzdové listy

3.3 Mzdové zalezitosti

3.4 Evidencia dochadzky

3.5 Dohody o pracovnej ¢innosti

4, HOSPODARSKA SPRAVA, FINANCIE , TECHNICKE ZABEZPECENIE

4.1 Uttovnictvo

4.1.1 Rozpocty

4.1.2 Uttovné vykazy roéné

4.1.3 Uttovné vykazy s kratSou periodicitou
4.1.4 U¢tovné knihy - hlavné

41.6 Faktury

4.1.7 Bankové vypisy, vykazy a prikazy k thrade
4.2. Dane

4.3.  Hnute’ny majetok

4.3.1 Kniha objednavok, objednavky

4.3.2 Evidencia majetku a vyrad’ovanie majetku
4.3.4 sluzobné auto — dokumentacia (po vyradeni)
4.3.5. Zaruéné listy (po vyradeni)
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5. MISIJNA A VNUTROMISIJNA CINNOST

51 Evanjeliza¢né akcie, seminare, koncerty, prednasky, vystavy, slavnosti,
programy — vlastné (programy, sylaby, podklady, zoznamy uc¢astnikov,

manualy, spravy, vyhodnotenie, dotazniky, iné zdvazné zdznamy) A/10
5.2 Tabory, vikendové pobyty (menny zoznam, programova

dokumentacia, vyG¢tovanie) A/5
5.3 Tabory, vikendové pobyty (ostatna dokumentacia) 5
5.4 Publikacna, propagacna a vydavatel'ska Cinnost’ (vlastna) AJ/10

55 Plagaty, propaga¢né materialy — vlastné A/10



