
VZOROVÝ REGISTRATÚRNY PLÁN SENIORÁTOV  

EVANJELICKEJ  CIRKVI AUGSBURSKÉHO VYZNANIA NA SLOVENSKU 

 

 

1.  VŠEOBECNÁ SPRÁVA A RIADENIE 

 

1.1      Konvent, presbyterstvo, výbory 

1.1.1 Zápisnice z konventov, vrátane správ a materiálov     A/10 

1.1.2 Zápisnice z presbyterstiev, prejednávaný materiál (prílohy), žiadosti   A/10 

1.1.3 Voľby seniora, volebné zápisnice       A/10 

1.1.4 Výbory seniorátu (zápisnice s prílohami, prejednávaný materiál)   A/10 

 

1.2    Seniorátne pastorálne konferencie (zápisnice, materiály)     A/10

     

1.3     Administratívno-správna agenda 

1.3.1 Základné dokumenty, štatút, interné predpisy (po nahradení novými)   A/10 

1.3.2 Správa seniorátu (závažné otázky), preberanie úradu, štatistika, evidencie  A/10 

1.3.3 Kontroly, vizitácie, audit        A/10  

1.3.4 Obežníky – vlastné         A/10 

1.3.5 Projekty, žiadosti o grant        10 

1.3.6 Komunikácia s vyššími COJ        10 

1.3.7 Bežná korešpondencia         10     

  

1.4       Záležitosti cirkevných zborov 

1.4.1 Voľby zborových farárov a dozorcov, menovanie      A/10 

1.4.2 Závažné záležitosti, dišpenzy, výpisy zo zápisníc a uznesení    A/10 

1.4.3 Záznamy z kontrol v cirkevných zboroch      A/10 

1.4.4 Rozpočty a účtovné výkazy        10 

1.4.5 Bežná korešpondencia         5 

 

2.   PRÁVNA AGENDA 

 

2.1 Právne spory, kauzy, súdy        A/10 

2.2 Zmluvy a dohody, ktoré majú zásadný význam  

pre dejiny seniorátu (po skončení platnosti)      A/10 

2.3 Ostatné zmluvy, splnomocnenia (po skončení platnosti)     10 

 

3.   AGENDA ĽUDSKÝCH ZDROJOV 

 

3.1 Osobné spisy - od narodenia zamestnanca      70 

3.2        Mzdové listy           50 

3.3        Mzdové záležitosti         5 

3.4        Evidencia dochádzky         2 

3.5 Dohody o pracovnej činnosti        10 

 

4.   HOSPODÁRSKA SPRÁVA, FINANCIE , TECHNICKÉ ZABEZPEČENIE 
 

4.1   Účtovníctvo 

4.1.1 Rozpočty          A/10 

4.1.2 Účtovné výkazy ročné         A/10 

4.1.3 Účtovné výkazy s kratšou periodicitou       10 

4.1.4 Účtovné knihy - hlavné         10 

4.1.6 Faktúry           10 

4.1.7 Bankové výpisy, výkazy a príkazy k úhrade      10 

 

4.2.  Dane           10 

 

4.3.  Hnuteľný majetok 

4.3.1 Kniha objednávok, objednávky        10 

4.3.2 Evidencia majetku a vyraďovanie majetku      A/10 

4.3.4 služobné auto – dokumentácia (po vyradení)      5 

4.3.5.  Záručné listy (po vyradení)        5 

 



5.   MISIJNÁ A VNÚTROMISIJNÁ ČINNOSŤ 

 

5.1       Evanjelizačné akcie, semináre, koncerty, prednášky, výstavy, slávnosti, 

            programy – vlastné (programy, sylaby, podklady, zoznamy účastníkov, 

            manuály, správy, vyhodnotenie, dotazníky, iné závažné záznamy)   A/10 

5.2       Tábory, víkendové pobyty (menný zoznam, programová  

            dokumentácia, vyúčtovanie)        A/5 

5.3       Tábory, víkendové pobyty (ostatná dokumentácia)     5 

5.4       Publikačná, propagačná  a vydavateľská činnosť (vlastná)    A/10 

5.5       Plagáty, propagačné materiály – vlastné       A/10 

 

 


