VZOROVY REGISTRATURNY PLAN CIRKEVNEHO ZBORU
EVANJELICKEJ CIRKVI AUGSBURSKEHO VYZNANIA NA SLOVENSKU

1. VSEOBECNA SPRAVA A RIADENIE

1.1. Konvent a presbyterstvo
1.1.1. Zapisnice zo zborovych konventov s prilohami

(vyro€na sprava, ostatné spravy) A/10
1.1.2 . Zapisnice zo zborovych presbyterstiev s prilohami A/10
1.1.3 . Zapisnice z vyborov s prilohami A/10
1.2.  Matri¢na agenda
1.2.1. Matriky (po uzavreti zvizku) A/100
1.2.2. Prilohy k matrikam (sobasne zapisnice, list o obhliadke mitveho) 10

1.3. Administrativno-spravna agenda
1.3.1. Dokumenty o zalozeni zboru, zékladné dokumenty

Statut, interné predpisy (po nahradeni novymi) A/20
1.3.2. Evidencia ¢lenov zboru, funkcionarov (po uzavreti zvéizku) A/10
1.3.3. Kontroly, vizitacie, audit A/10
1.3.4. Sprava zboru (zdvazné otazky), preberanie uradu, Statistika A/10
1.3.5. Registratirny dennik (exhibit) A/10
1.3.6. Sprava registratiry (Registratirny plan, navrhy na vyradenie,

protokoly o vyrad’ovani, preberacie zoznamy) A/5
1.3.7. Kaniha sluzieb Bozich A/10
1.3.9. Kniha oznamov, bulletin A/10
1.3.10. Korespondencia s ECAV, distriktom, senioratom

(obezniky, pastierske listy) 10
1.3.11. bezna koreSpondencia 10

14 Pravna agenda

1.4.1. Prévne spory, kauzy, sudy A/10
1.4.2 Zmluvy a dohody, ktoré maju zasadny vyznam

pre dejiny cirkevného zboru (po skoncéeni platnosti) A/10
1.4.3 Ostatné zmluvy, splnomocnenia (po skonceni platnosti) 10

1.5  Ucelové zariadenia cirkevného zboru (§kolské, diakonické zariadenia)

1.5.1. zriadenie A/10
1.5.2. spréva, usmeriiovanie (zavazné zaznamy) A/10
1.5.3. bezné koreSpondencia 10

2. MISIJNA CINNOST, NABOZENSKA VYCHOVA, DIAKONIA
2.1.  Vnutromisijna a misijna ¢innost’
2.1.1. Evanjeliza¢né akcie, seminare, koncerty, prednasky,

vystavy, slavnosti, programy — vlastné (programy,
sylaby, podklady, zoznamy ucastnikov, manualy,

spravy, vyhodnotenie, dotazniky, iné zavazné zdznamy) A/10
2.1.2. Tébory, vikendové pobyty (menny zoznam, programova

dokumenticia, vytictovanie) A/5
2.1.3. Tabory, vikendové pobyty (ostatna dokumentacia) 5
2.1.4. Publikacna, propagacnd a vydavatel'ska ¢innost’ (vlastnd) A/10
2.1.5. Plagaty, propagacné materialy — vlastné A/10

2.2.  Spolocenstva (besiedka, dorast, mladez, rodiny, spevokol)
2.2.1. Evidencia ¢lenov (od posledného zéapisu) A/10
2.2.2. Zapisnice zo schddzok, pripadne iny dokumenta¢ny material A/10



2.3  Vyucovanie naboZenskej vychovy, konfirma¢na priprava
2.3.1. Realizacia vyucby ENV (adresar $kol, vykazy, tabulky,
kanonicka misia, zapisnice z prilezitostnych porad,

programy ziakov, pripadne iné zavazné zadznamy) A/10
2.3.2. Ucebné¢ osnov, plany, materialy — vlastné (po nahradeni novymi) A/10
2.3.3 Konfirmacéna priprava (evidencia, pripadne iné zdvazné zaznamy) A/10

3. AGENDA LUDSKYCH ZDROJOV
3.1.  Osobné spisy

3.1.1 Osobné spisy fararov A/70
3.1.2 Osobné spisy zamestnancov 70
3.2.  Mzdové listy 50
3.3. Mzdov¢ zélezitosti 5
3.4.  Evidencia dochadzky, dovolenky, praceneschopnost’ 5
3.5.  Dohody

3.5.1 Dohody s odvodmi na déchodok do SP 70
3.5.2 Dohody o pracovnej ¢innosti bez odvodov 10

4, HOSPODARSKA SPRAVA, FINANCIE , TECHNICKE ZABEZPECENIE

4.1 U&tovnictvo

4.1.1. Rozpolty A/10
4.1.2. Udtovné uzavierky (hlavna kniha, dennik, ro¢né vykazy, inventarizacia,

danové priznanie, evidencie pohl'adavok a zavéizkov) A/10
4.1.3. Uttovné doklady (faktury, pokladni¢né doklady, bankové vypisy,

vykazy a prikazy k uhrade, interné doklady) 10
4.1.4. Evidencia cirkevnych prispevkov, zbierok a milodarov A/10
4.2.  Dane a poplatky (dafnové vykazy) 10
4.3. Hnuteny majetok
4.3.1 Kniha objednavok, objednavky 10
4.3.2 Evidencia majetku a vyrad’ovanie majetku A/10
4.3.3 Evidencia hnutelnych pamiatok (bohosluzobné predmety

obrazy, sochy, historické knizZni¢né dokumenty...) A/10
4.3.4 sluzobné auto — dokumentacia (po vyradeni) 5

4.4. NehnutePnosti (budovy a pozemky)
4.4.1. Evidencia budov a pozemkov, LV, vypisy z KM

(po nahradeni novymi) A/10
4.4.2 Nakup — predaj budov a pozemkov, restiticie, znalecké posudky A/10
4.4.3. Stavebné povolenia a zdznamy tykajuce sa stavby budov cirkevného

zboru a oprav vyzadujucich stavebnu dokumentaciu, KPU, kolaudacie ~ A/20

4.4.4. Sprava budov a pozemkov, udrzba (bezné zaznamy) 10
4.45. Prenajom budov a pozemkov, ubytovanie (zmluvné vzt'ahy — zmluvy,
vymery, preberacie protokoly, zmluvy o ubytovani, vyuctovanie) 10

4.5. Technicka vybavenost’ a energetika
(rekonstrukcia a modernizacia, opravy a revizie technickych
zariadenti, strojov a pristrojov, atesty, zarucné listy (po vyradeni)) 5

4.6. Poziarna ochrana, COO, BOZP

4.6.1. smernice a pokyny COO a PO vlastné (po nahradeni novymi) A/l
4.6.2 poziarna kniha, zaznamy z kontrol PO techniky a dodrziavania

PO predpisov 5
4.6.3 Bezpecnost a ochrana zdravia pri praci
4.6.3.1 Zavazné zaznamy, tazké Grazy A10

4.6.3.2 BeZzna agenda, I'ahké tirazy 10



