Registratirny plan Generalneho biskupského uradu Evanjelicke;j

cirkvi augsburského vyznania na Slovensku

I. VSeobecna sprava a riadenie

I.A. Synoda
I. Al Zapisnice zo zasadnutia synody s prilohami (pozvanka, prezencna
listina, program, prerokovany material, zapisnice pripravného
vyboru)
I. A2 Priprava synody a plnenie uzneseni (navrhy kandidatov do funkcii,
navrhy cirkevnych nariadeni, kontrola plnenia uzneseni, menovanie
funkcionarov, ozndmenia o prijatych uzneseniach)

I. B. Generalne presbyterstvo

I. B.1 Zéapisnice zo zasadnutia GP s prilohami (pozvanka, prezentacna
listina, program, materialy)

I. B.2 Volby predsednictva ECAV (kandidacnd porada, s¢itacia komisia
volebné zapisnice, inStalacia)

I. B.3 Priprava zasadnutia GP a plnenie uzneseni (menovanie
funkcionarov, oznamenia o prijatych uzneseniach)

I.C. Vybory a komisie (zapisnice, prerokované materialy, dokumenty
zasadného charakteru)

I.D. Zbor biskupov

I.D.1 Zéapisnice z rokovani zboru biskupov s prilohami

I. D.2 Pastierske listy, vyhlasenia

I. D.3 Zapisnice zo zasadnuti biskupov so seniormi a inymi subjektami

I.E. Agenda predsednictva ECAV

I. E.1 Zapisnice z pracovnych porad predsednictva ECAV, zéapisy
z rokovani predsednictva s réznymi subjektami, prerokované
materialy (staznosti, ziadosti, podnety, stanoviska)

I. E.2 Zéapisnice o preberani uradu

I. E.3 Kontrolno-misijné navstevy (vizitacie) COJ

I. E.4 Kontakty s najvy$§imi organmi Statnej spravy a samospravy na
diplomatickej urovni (kancelaria prezidenta SR, trad vlady,
narodna rada, ministerstva), ucast’ vo vladnych grémiach

I.E.5 Kontakty s Ekumenickou radou cirkvi, Ekumenickou pastorac¢nou
sluzbou v OS a predstaviteI'mi inych cirkvi a nabozenskych
spolo¢nosti a krest'anskych organizacii

I. E.6 Reprezentacia (a¢ast’ na slavnostiach, konferenciach, jubilea
predsednictva, ocenenia)

I. E.7 Korespondencia predsednictva (pozvanky, pozdravy, pod’akovania,
vyslovenie sustrasti, zdvazné zdznamy)

I. F. Riadenie uradu, vSeobecna agenda

I. F.1 Normy, interné predpisy a pokyny (pracovny a organiza¢ny
poriadok, registratirny poriadok a plan, bezpe¢nostny
projekt, interné pokyny predsednictva a riaditel’a)

I. F.2 Analyzy, koncepcie, plany dlhodobé

I. F.3 Pracovné porady (zapis, podklady)

I. F.4 Registraturny dennik

I. F.5 Obezniky do COJ, zavazné zaznamy

I. F.6 Zapisnice, vyrocné spravy, dolezité zaznamy COJ, ucelovych
zariadeni a spolkov ECAV
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I. F.7 Vyrad'ovacie konanie (navrh na vyradenie, zoznamy, rozhodnutie,
protokol o vyrad'ovani a o odovzdani archivnych dokumentov)

I. F.8 Zoznam spisov odovzdanych do registratirneho strediska, pomocna
evidencia, vypozicky, reverzy

I. F.9 VSeobecné zaznamy (bezna koreSpondencia)

I1. Medialna komunikacia, informacné sluzby

I1. A. Vyhléasenia, stanoviskd, informacie, vyjadrenia prostrednictvom
médii a iné redakéné produkty (¢lanky, prispevky, oznamy)

I1. B. Monitoring tlace, televiznych a rozhlasovych prenosov

I1. C. Edi¢na Cinnost, informacné materidly, plagaty, letdky — vlastné

Il. D. Tlacové besedy, stretnutie s NOVinarmi — vystupy

I11. Pravna agenda

I11. A Generalny sud

III. B. Disciplinarne konania (podklady, rozhodnutia, odvolania)

I1l. C. Zaznamy pravneho charakteru (ozndmenia, staznosti,
splnomocnenia, prikazy na exekiiciu, presetrovanie zapisov
pravnych vzt'ahov a pod.)

I1l. D. Cirkevné zakony a nariadenia

[1l. E Rdmcové dohody

[11. F. Zmluvy (po strate platnosti)

[1l. G. Sudne spory a iné pravne konania

IV. Misia, vnutorna misia a vzdelavanie

IV. A. Misia a vnutorna misia

IV. A.1 Misijné materidly (vlastné)

IV. A.2 Cirkevné podujatia — cirkevné dni, festivaly, konferencie,
seminare, turnaje, vyrocia, slavnostné Sluzby Bozie (organizaény
vybor podujatia, pozvanky, programy, zoznamy Ucastnikov,
spravy, vystupy)

IV.B. Agenda $kolstva, naboZenskej vychovy a vzdelavania

IV.B.1 Cirkevné Skoly (spravy o vychovno-vzdeldvacej ¢innosti,
spravy duchovnych spravcov, pozvanky na skolské podujatia)

IV. B.2 Evanjelick4 bohoslovecka fakulta UK (poverenia kandidatom
duchovnej sluzby, viano¢na a vel'kono¢néa vypomoc Studentov)

IV. B.3 Vzdelavanie kaplanov a fararov (aj Teologicka konferencia)

IV. B.4 Fararske a kaplanske skusky, ordinécia duchovnych

IV. B.5 Vyucovanie naboZenstva (uU¢ebné osnovy, tvorba ucebnic,
metodické materily)

IV. B.6 Sutaze ziakov (biblicka olympiada)

IV. B.7 Kontakty so Skolskymi organmi

V. Kontakty so zahrani¢im

V. A. Zahrani¢né cesty (spravy, vystupy, dohody)
V. B. Zahrani¢né navstevy (spravy, vystupy)
V. C.1 Zahrani¢na pomoc — projekty (podporené projekty, sumare)
V. C.2 Zahrani¢na pomoc — projekty (nepodporené)
V. D. Zahrani¢ni lektori
V. E. Clenstvo v zahrani¢nych grémiach, kontakt s partnerskymi cirkvami
V. F. Spoluorganizovanie medzinarodnych podujati
V. G. Zahrani¢ni Slovéaci, zdvazné zaznamy
2

Al0

10
10

Al0
10

Al0
Al0

Al0
Al0

Al0
Al0
A5
10
Al0

A5

A5

Al10

Al10
Al10
Al10

Al0
Al0
10

A5
A5
A5

A5
A5
A5
A5



Vi

VI.
VI.
VI.

Vi

VI.
VI.
VI.
VI.

VI.
VI.
VI.
VI.
VI.

VI.

VI.

V1. Agenda P'udskych zdrojov, mzdy

A. Osobné spisy zamestnancov ECAV na Slovensku

A.1 Zamestnancov GBU (od narodenia)

A.2 Duchovnych Vv pracovnoprav. vztahu s ECAV (v aktivnej sluzbe)
B. Evidencie duchovnych mimo pracovného pomeru (CN 2/1997, § 12a)

. C. Vyberové konania (zapisnica, vysledky, vyrozumenie)
VI.
VL.
VL

D.1 Dohody s odvodmi (od narodenia)
D.2 Dohody bez odvodov
E Ochrana osobnych udajov

F. BOZP

F.1 Zavazné zaznamy, tazké a smrtel'né tirazy, nebezpecné udalosti
F.2 Bezna agenda, 'ahké Grazy

G Skolenia zamestnancov (BOZP, OPP, PZS, GDPR, iné)

H. MZDY

H.1 Statistické vykazy — mzdy

H.2 Rozuctovanie miezd

H.3 Mzdové listy

H.4 Podklady k mzdam a vystupy (podklady, dochadzka, rekreacny
prispevok, ro¢né zuctovanie, vyplatné pasky)

H.5 Prihlasky, odhlasky a hlasenia o odvodoch do Socialnej poistovne
a do zdravotnych poistovni

H.6 Evidencné listy dochodkového poistenia

VII. Ekonomicka a finan¢na agenda

VII. A. Prostriedky statneho rozpoctu (vyska ucelového transferu, vykazy)

VIl. B. Fondy a ucelové prostriedky

VII. B.1 Fondy (zapisnice zo zasadnuti spravnej rady s prilohami)
VII. B.2 Fondy (ostatné zaznamy)

VII. B.3 Podpory zo zahranicia

VII. B.4 Ofery, milodary

VII. B.5 Granty a dotécie

VII. C. Rozbory hospodarenia (plnenie rozpoctu, finanéné analyzy)
VII. D. Kontrolna ¢innost’

V111, Uétovnictvo

VIII. A. Uétovné rozvrhy
VIII. B. Uctovné doklady (objednavky, dodavatel'ské faktury,

Odberatel’ské faktiry, pokladni¢né doklady, cestovné prikazy,
interné doklady, bankové vypisy)

VIII. C. Uétovné zavierky
VIII. D. Uétovné knihy
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IX. Sprava majetku a technicko-prevadzkova agenda

IX. A. Sprava majetku
IX. A.1 Evidencia majetku, inventarizacia, LV, vypisy z KM (neaktualne) A10
IX. A.2 Nadobudnutie - predaj budov a pozemkov, znalecké posudky Al10
IX. A.3 Stavebné povolenia a zdznamy tykajice sa stavby budov
a oprav vyzadujucich stavebni dokumentaciu, KPU Al0
IX. A.4 Sprava budov a pozemkov (prevadzka, opravy, zmluvy o dodavke
energii a sluzieb, rozuctovanie sluzieb) 10
IX. A5 Poistenie budov a pozemkov 10
IX. A.6 Prenajom budov a pozemkov, ubytovanie (zmluvné vztahy,
zmluvy, vymery, preberacie protokoly, vyactovanie, ostatné) 10
IX. A.7 Autopark (vykazy jazd, knihy jazd, vykazy pohonnych hmétai.) 5
IX. B. Ochrana majetku (Poziarna ochrana, COOQ, alarm)
IX. B.1 Smernice a pokyny COO a PO vlastné (po nahradeni novymi) 10
IX. B.2 Zaznamy z kontrol, revizia PO techniky 5
IX. B.3 Kniha poziarov Al0
IX. B.4 Bezpe¢nostné systémy a alarmy 5
IX. C. Technicka vybavenost’ a energetika
IX. C.1 Rekonstrukcia a modernizacia, udrzba, revizie technickych 5
zariadeni, strojov a pristrojov, atesty, (po vyradeni)
IX. C.2 Dodacie listy, zaru¢né listy (po vyradeni) 1
IX. C.3 Poruchy a opravy energetickych zariadeni (po vyradeni) 5
IX. C.4 Kolaudacia A5
IX. C.5 Telekomunika¢na a IT agenda 10
X. Centrum historie ECAYV (archiv, kniZnica, mizeum)
X. A. Zakladné smernice a zasadné dokumenty (Statuty, interné smernice,
poriadky, metodické pokyny) A
X. B. Badatel'ské listy, prehlasenia, povolenie stadia Al0
X. C. Kniha badatel'ov, pamétné knihy A
X. D. Evidencia fondov, dokumentov a predmetov kultirnej hodnoty
(ELAF, archivhe pomdcky, inventare, katalogy, loka¢ny prehl'ad a
ina evidencia) A10
X. E. Koncepcie, plany, ro¢né spravy o stave a ¢innosti A10
X. F. Nadobudanie, vyrad'ovanie a depozit dokumentov a predmetov A

kultarnej hodnoty (prirastkové a ubytkové knihy, zoznamy,
preberacie protokoly, vyradovacie zaznamy, posudky, schvalovanie) A

X. G. Vedecka, publika¢na a propagacna ¢innost’ (prednasky, clanky,

priprava expozicii, bulletiny, plagaty, pozvanky, programy) Al10
X. H. Vypozicky (vypozZicky knih, upomienky, vypoZi¢ky predmetov

kultirnej hodnoty a dokumentov na vystavné ucely, reverzy) 10
X. I. Konzervovanie, reStaurovanie, dezinfekcia (zdvazné zdznamy) A5



