METODICKE USMERNENIE k ELEKTRONICKEJ FAKTURACII V
PODMIENKACH ECAV NA SLOVENSKU

Toto metodické usmernenie pripravila ECAV na Slovensku ako prakticki pomécku pre cirkevné
organizacné jednotky ECAV na Slovensku pri priprave na zavedenie elektronickej fakturacie a pri
zabezpeceni prijimania, vystavovania, spracovania a uchovavania e-faktur.

Metodické usmernenie nie je cirkevnopravnym predpisom ani zavdznym nariadenim. Vychadza z
pravnej Upravy a z informacii Finan€nej spravy SR dostupnych ku driu jeho spracovania a ponuka COJ
odporucany prakticky postup pri priprave na novy systém elektronickej fakturacie

B UCEL A POVAHA USMERNENIA

Toto usmernenie je metodickou pomdckou pre cirkevné organizaéné jednotky Evanjelickej cirkvi
augsburského vyznania na Slovensku (dalej len ,COJ“) pri priprave na zavedenie elektronickej
fakturacie od 1. januara 2027.

Cielom usmernenia je poskytnut COJ zakladnu orientaciu v novom systéme a predovSetkym prakticky
postup, ako zabezpe it prijimanie e-faktur a, ak sa ich tato povinnost tyka, aj ich vystavovanie,
spracovanie a uchovavanie.

Metodické usmernenie je uréené najma COJ, ktoré nepouzivaju uctovny alebo fakturaény softvér a
ktorych uctovnictvo je vedené napriklad prostrednictvom tabulkového programu (Excel) alebo
manualne.

Finan¢na sprava SR zverejfiuje k zavedeniu e-faktury vSeobecné informacie, metodické materialy,
praktické navody a odpovede na najCastejSie otazky. Osobitné materialy su zverejnené aj pre
obcgianske zdruzenia, nadacie, neziskové organizacie a dalSie pravnické osoby mimovladneho sektora.

Aktualne informacie su dostupné na:

Finan¢na sprava SR — eFaktura:
https://www.financnasprava.sk/sk/podnikatelia/dane/dan-z-pridanej-hodnoty/e-faktura

Na uvedenej stranke su dostupné najma:

e Sprievodca KROK ZA KROKOM pre obdianske zdruzenia, nadacie, neziskové organizacie a
dalSie pravnické osoby z mimovladneho sektora — TU PATRIA AJ CIRKVI,

o Elektronicka fakturacia pre mimovladne organizacie — informacie a Casto kladené otazky,

e zoznam certifikovanych poskytovatelov doru¢ovacej sluzby,

o dalSie navody, ¢asto kladené otazky, webinare a aktualne informacie.

Informdcie a praktické rieSenia suvisiace so zavddzanim e-faktury sa priebezne doplifaju a
spresnuju. Odporiucame preto sledovat’ aktualne informacie zverejiiované Finanénou spravou
SR.
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(12 CO JE E-FAKTURA

E-faktura nie je faktura vo formate PDF zaslana e-mailom.

E-faktura je faktura vyhotovena v predpisanom Strukturovanom elektronickom formate, ktory umozriuje
jej automatizované spracovanie. Jej doru€ovanie sa zabezpecuje prostrednictvom dorucovacej sluzby
a certifikovaného poskytovatela tejto sluzby — tzv. digitalneho postara.

Pre COJ je potrebné rozliSovat dve samostatné otazky:

e prijimanie e-faktur — faktur, ktoré COJ vystavia jej dodavatelia,
e vystavovanie e-faktur — faktur, ktoré COJ vystavuje svojim odberatelom.

Rozsah povinnosti pri prijimani a vystavovani e-faktur nie je rovnaky. SkutoCnost, Zze COJ nie je
platitefom DPH alebo sama faktury nevystavuje, preto eSte neznamena, Ze sa jej novy systém
elektronickej fakturacie netyka.

E-FAKTURA A PDF FAKTURA

Predpisany struktlUrovany ;
elektronicky format Citatelny subor PDF
umoznuje automatizované zaslany beznym e-mailom.
spracovanie.

Sam osebe nie je e-fakturou
podla nového systému.

(1 EJ AKO SA MA COJ PRIPRAVIT NA E-FAKTURU

Kazda COJ by mala v dostato¢nom predstihu pred 1. januarom 2027 preverit, akym spdsobom
zabezpedi prijimanie e-faktur a, ak sa jej tato povinnost’ tyka, aj ich vystavovanie.

Dorucenie cez digitalneho postara

Kazda COJ si musi zabezpecit splnenie povinnosti suvisiacich s e-fakturou. Skutocnost, ze
Uuctovnictvo COJ vedie externy uctovnik, ucétovna spoloCnost alebo dobrovolnik, sama osebe
neznamena, zZe tato osoba automaticky zabezpedi aj prijimanie a vystavovanie e-faktur. Je preto
potrebné vopred si dohodnut, kto a akym spésobom bude tieto €innosti za COJ zabezpeclovat.

COJ by si mala najma:

o overit, akym spésobom v suCasnosti vedie uétovnictvo a vystavuje faktury,

o zistit, &i pouzivany uctovny alebo fakturacny softvér, pripadne poskytovatel uctovnych sluzieb,
zabezpedi aj rieSenie e-faktury,

o urcit osobu alebo osoby, ktoré budu za COJ zabezpecCovat prijimanie a pripadne vystavovanie e-
faktur,

o zabezpedit, aby sa prijaté e-faktury dostali k osobe, ktora vedie uctovnictvo COJ.
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Dalsi postup zavisi najma od toho, & COJ pouziva G&tovny alebo fakturaény softvér alebo vyuziva
profesionalne uctovné sluzby, alebo si vedie UCtovnictvo bez takéhoto rieSenia

AKO SA MA COJ PRIPRAVIT NA E-FAKTURU

Ako COJ zabezpecuje uctovnictvo?

v v

Pouziva uctovny alebo fakturacny
softvér Ci profesionadlne uctovné sluzby

v v

Overte u dodavatela softvéru
alebo Uctovnika, ako zabezpeci

prijimanie a pripadne vystavovanie
e-faktur.

/

Dohodnite, ktoré Ukony zabezpeci
poskytovatel a ktoré zostanu na CO).

Nepouziva uctovny softvér

Postupujte podla bodu 4:
DIC - PFS - digit&lny postar
- aktivacia sluzby — rozdelenie Uloh

Podrobnosti: bod 3.1 Podrobnosti: body 3.2 a 4

3.1C0OJ, ktora pouziva uctovny alebo fakturaény softvér alebo vyuziva profesionalne
uctovné sluzby

Ak COJ pouziva uctovny alebo ekonomicky softvér, odporu¢ame v dostato€nom predstihu overit u
jeho dodavatela, akym spdsobom bude pouzivany systém zabezpecCovat prijimanie a pripadne
vystavovanie e-faktur od 1. januara 2027.

Rovnako by mala postupovat COJ, ktorej uctovnictvo zabezpeduje externy uctovnik alebo uctovna
spolo¢nost. V takom pripade je potrebné dohodnut, kto a akym spdsobom zabezpedi splnenie
povinnosti suvisiacich s e-fakturou.

Ak pouzivany softvér alebo poskytovatel uétovnych sluzieb zabezpeci potrebné rieSenie, COJ mbze
postupovat podla nim uréenych pokynov.

3.2C0J, ktora nepouziva uctovny softvér

Ak COJ nepouziva uctovny softvér a uctovnictvo jej vedie napriklad dobrovolnik, pokladnik alebo ina
poverena osoba v Exceli alebo manualne, zavedenie e-faktury neznamena, Zze si musi obstarat
uctovny softvér.

COJ viak musi zabezpedit spdsob, ktorym bude schopna e-faktury prijimat.

Nasledujuca ¢ast metodického usmernenia je uréena predovsetkym tymto COJ.
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(17 CO MUSIi UROBIT COJ BEZ UCTOVNEHO SOFTVERU

POSTUP PRE COJ BEZ UCTOVNEHO SOFTVERU

OVERIT DIC
Skontrolujte, ¢i ma CO)J pridelené DIC.

4

SKONTROLOVAT PRiISTUP NA PFS
Zistite, ¢i ma osoba pristup za COJ.
Ak nie, zabezpecte registraciu a autorizaciu.

v

VYBRAT DIGITALNEHO POSTARA

Zvolte certifikovaného poskytovatela
podla potrieb COJ.

AKTIVOVAT SLUZBU

Dokon¢ite aktivaciu a overte jej funkénost.

v

ROZDELIT ULOHY V COJ

Urcite, kto faktury kontroluje, schvaluje,
odovzdava do Uctovnictva a uchovava.

4.10verte si DIC vasej COJ

Na fungovanie v systéme e-faktury potrebuje COJ dariové identifikaéné &islo (DIC).

Od 7. septembra 2026 FinanCna sprava SR registruje z Uradnej moci na dan z prijmov aj pravnické
osoby evidované v Registri pravnickych os6b, ktoré odvodzuju pravnu subjektivitu od pravnej
subjektivity cirkvi a nabozenskych spolo¢nosti. Ak COJ doteraz DIC nemala, Finanéna sprava jej ho
na zaklade Udajov z registra prideli automaticky. COJ preto o pridelenie DIC spravidla nemusi osobitne
Ziadat'

Ak COJ uz DIC m4, pouziva svoje doterajsie DIC.

Pozor: Pridelenie DIC samo osebe neznamena, Ze COJ vzniké povinnost platit dari alebo podavat
dariové priznanie. DIC slizZi aj na identifikéciu COJ v systéme e-faktury.

Podrobnejsie informacie — Finan¢na sprava SR, registracia na dan z prijmov:
https://www.financnasprava.sk/sk/podnikatelia/dane/dan-z-priimov/pravnicke-osoby/registracia-dan-
prijem-po
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4.2 Skontrolujte pristup na Portal finanénej spravy (PFS)

Na vyber digitalneho postara je potrebny pristup na Portal finanénej spravy (dalej len ,PFS) za
prislusna COJ.
PFS je elektronicky portal Financnej spravy SR, prostrednictvom ktorého darnoveé subjekty elektronicky
komunikuju s Finanénou spravou.
Na to, aby mohla konkrétna osoba pouzivat PFS za COJ, musi:

1. byt zaregistrovana ako pouzivatel PFS a

2. mat opravnenie konat na PFS za konkrétnu COJ (tzv. autorizaciu).
Registracia osoby na PFS a jej opravnenie konat za COJ su teda dve rozdielne veci.

PRiISTUP NA PORTAL FINANCNE) SPRAVY

Ma uz niekto pristup na PFS za COJ?

ANO NIE
PoZiadajte tuto osobu, aby overila, Urcite vhodnu osobu.
¢i sa jej po prihlaseni zobrazuje Ta sa zaregistruje na PFS
prislusnd COJ medzi subjektmi, a zabezpedi sa jej autorizacia
za ktoré moze konat. k prislusnej COJ.

Najskor zistite, €i uz ma niekto pristup na PFS za vasu COJ

Overte, ¢i za COJ uz niekto elektronicky komunikuje s Finan¢nou spravou. Méze ist napriklad o
uctovnika alebo inu osobu, ktora za COJ elektronicky podava dafové priznania alebo iné dokumenty.
Ak takato osoba existuje, pozZiadajte ju, aby po prihlaseni na PFS skontrolovala, ¢i ma prislusna COJ
medzi subjektmi, za ktoré je opravnena konat'.

Ak ano, osoba uz ma pristup na PFS za prislusnu COJ a mdze za nu vykonat vyber digitalneho postara.
Iba z dévodu zavedenia e-faktury nie je potrebné vytvarat dalsi pristup na PFS.

Poznamka: Samotna skuto¢nost, ze COJ podava dafiové priznanie, eSte neznamena, ze za fiu uz ma
niekto pristup na PFS. COJ, na ktori sa nevztahovala povinna elektronicka komunikacia s Finan¢nou
spravou, mohla dafiové priznanie podavat aj v listinnej podobe. Ak vSak uz niekto podava za COJ darnové
priznania elektronicky prostrednictvom PFS, ma registraciu na PFS aj prisluSnu autorizaciu k COJ.

Ak za COJ nikto pristup na PFS nema
COJ si urci konkrétnu fyzicku osobu, ktora bude elektronické ukony vykonavat. M6ze fiou byt najma:
o Statutarny zastupca COJ,
e 0soba, ktora vedie UCtovnictvo,
e ina poverena alebo splnomocnena osoba.
Tato osoba sa musi najskér zaregistrovat’ ako pouzivatel PFS. Nasledne jej musi byt vytvorena
autorizacia k prislusnej COJ.

Koho je vhodné uréit’ ako pouzivatela PFS
Nemusi ist o profesionalneho uctovnika ani nevyhnutne o Statutarneho zastupcu COJ.
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Vhodné je urc€it osobu, ktora:
e bezZne pracuje s pocitacom a internetom,
e ma vilastnu e-mailovu adresu, ku ktorej ma pravidelny pristup,
e bude schopna pracovat’ s elektronickymi sluzbami,
e bude tuto Cinnost za COJ zabezpecCovat dlhodobejSie.

Ak je to mozné, praktické je urcit’ osobu, ktora uz pouziva obc¢iansky preukaz s ¢ipom (elD) na
elektronické sluzby. Registraciu na PFS mbze v takom pripade vybavit elektronicky prostrednictvom
portalu slovensko.sk bez potreby osobného overenia registracie na dafiovom alebo colnom urade. Aj
nasledné prihlasovanie na PFS je pri vyuzivani elektronickej identity jednoduchSie.

Obciansky preukaz s ¢ipom (elD) vSak nie je podmienkou pouzivania PFS. Ak vhodna osoba elD
nema alebo ho na elektronické sluzby nepouziva, méze sa na PFS zaregistrovat prostrednictvom
registracného formulara. Pri tomto spdsobe registracie je potrebné nasledné osobné overenie
registracie na danovom alebo colnom uUrade. Po dokon&eni registracie dostane pouzivatel vliastny
identifikator (ID) a na PFS sa méze prihlasovat pomocou ID a hesla.

Na PFS sa teda mozno prihlasovat’ identifikatorom pouzivatela (ID) a heslom alebo prostrednictvom
portalu slovensko.sk niektorym z podporovanych spdsobov elektronickej identifikacie.

Podrobné navody Finan¢nej spravy SR:

Finanna sprava SR — Registracia pouzivatela na Portali finanénej spravy:
https://www.financnasprava.sk/sk/elektronicke-sluzby/verejne-sluzby/registracia-pouzivatela-portal
Finan¢na sprava SR — Prihlasenie na Portal finan¢nej spravy:
https://www.financnasprava.sk/sk/elektronicke-sluzby/verejne-sluzby/prihlasenie-na-portal
Financna sprava SR — Autorizacie:
https://www.financnasprava.sk/sk/elektronicke-sluzby/autorizovane-sluzby/autorizacie

Ako moze byt pristup na PFS za COJ prakticky zabezpeceny

Spdsob zabezpecenia pristupu na PFS a naslednej prace s e-faktirami si méze COJ nastavit’ podla
svojich podmienok. Osoba, ktora ma pristup na PFS za COJ, nemusi byt nevyhnutne tou istou osobou,
ktora vedie uctovnictvo alebo bude pravidelne pracovat s prijatymi e-faktirami.

V praxi mézu nastat’ napriklad tieto situacie:

« Uétovnik uz ma pristup na PFS za COJ. Ak sa mu COJ zobrazuje medzi subjektmi, za ktoré
mbze konat, mdze vykonat vyber digitalneho postara. S doruCenymi e-faktirami méze
nasledne pracovat on alebo ina osoba podla mozZnosti zvoleného poskytovatela.

« Statutarny zastupca ma pristup na PFS, Gétovnictvo vSak vedie ina osoba. Statutarny
zastupca mdze vykonat potrebné ukony na PFS vratane vyberu digitalneho postara a s jeho
sluzbou méze nasledne pracovat uctovnik alebo ina urCena osoba, ak to poskytovatel
umoziuje.

e COJ zatial nema nikoho s pristupom na PFS. UrCi vhodnu osobu, ktora sa zaregistruje na
PFS a ziska autorizaciu k COJ. Ak je k dispozicii vhodna osoba pouzivajuca elD, z praktického
hladiska je jednoduchsie vyuzit tento spésob.

e COJ vyuziva externého uctovnika alebo u¢tovnu spolocnost’. Vopred si s nimi dohodne,
ktoré ukony suvisiace s e-fakturou zabezpecia oni a ktoré zostanu na COJ.

Délezité: Pristup na PFS a pristup k sluzbe digitalneho postara nie su to isté. PFS je potrebny najmé
na ukony vocéi Finanénej sprave vratane vyberu digitalneho poStara. Samotné prijimanie a spracovanie
e-faktur nasledne prebieha prostrednictvom vybraného rieSenia digitalneho postara. Podla podmienok
konkrétneho poskytovatela méze mat k tejto sluzbe pristup aj ina osoba alebo viac 0séb.
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Po dokonceni registracie a autorizacie odporuc¢ame vykonat jednoducht kontrolu: uréena osoba sa
prihlasi na PFS a overi, ¢i mézZe vybrat prislusni COJ ako subjekt, za ktory kona.

Ak sa COJ pouzivatelovi zobrazuje a mézZe ju zvolit ako subjekt, za ktory kona, méze pokracovat
vyberom digitalneho postara.

s

4.3Vyberte si digitalneho postara

Na prijimanie e-faktur potrebuje COJ certifikovaného poskytovatela doru€ovacej sluzby — tzv.
digitalneho postara.

Aktualny zoznam certifikovanych poskytovatelov vedie Finanna sprava SR. Prostrednictvom
aplikacie Finan¢nej spravy sa vykonava aj vyber digitalneho postara za konkrétnu COJ.

Finanéna sprava SR - Vyber poskytovatela dorucovacej sluzby (digitalneho postara):
https://vpds.financnasprava.sk/

Pouzivatel'ska priruka k vyberu poskytovatela je dostupna na hlavnej stranke Finan¢nej spravy SR
— eFaktura: https://www.financnasprava.sk/sk/podnikatelia/dane/dan-z-pridanej-hodnoty/e-faktura

Pre COJ, ktoré nepouzivaju uctovny softvér a prijimaju iba mensi pocet faktdr, si dostupné aj
jednoduché rieSenia fungujuce podobne ako elektronicka schranka. Nie je preto potrebné obstaravat
si len z dévodu e-faktury komplexny Uctovny program.

Pri vybere odporuc¢ame zohladnit’ najma:

e cenu a pripadny bezplatny rozsah sluzby,

e pocet faktur zahrnutych v cene,

e jednoduchost registracie a pouzivania,

e moznost pristupu dalSej osoby alebo viacerych oséb, napriklad uctovnika,

e spbsob upozorfiovania na novu doruéenu fakturu,

e moznost zobrazenia, stiahnutia alebo exportu faktur,

e moznost vystavovania e-faktur, ak ju COJ potrebuje,

e spobsob, dobu a cenu uchovavania faktur a moznost stiahnutia originalneho elektronického
suboru.

Porovnanie vybranych jednoduchych rieSeni dostupnych v Case spracovania tohto metodického
usmernenia je uvedené v prilohe €. 1. Porovnanie ma informativny charakter a nepredstavuje zavazny
vyber ani odporucanie konkrétneho poskytovatela zo strany ECAV.

Ponuka poskytovatelov, rozsah ich sluZieb, podmienky a ceny sa priebezne menia a dopifiaju a moézu
pribudat’ aj dalSie rieSenia. Pred vyberom digitalneho postara je preto potrebné overit’ aktualne
informacie v oficidlnom zozname Financénej spravy SR a nasledne podmienky konkrétneho
poskytovatela. Vyber konkrétneho digitalneho postara je rozhodnutim COJ.

4.4 Aktivujte sluzbu digitalneho postara

Po vybere konkrétneho poskytovatela je potrebné dokoncit' aktivaciu jeho sluzby podfa pokynov
Finan¢nej spravy SR a vybraného poskytovatela.

Konkrétny spdsob registracie, prihlasenia a prace so sluzbou sa méze pri jednotlivych poskytovateloch
liSit. COJ preto postupuje podla pokynov poskytovatela, ktorého si vybrala.
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Odporu€ame aktivaciu sluzby nenechavat az na koniec roka 2026. Dobrovolné zapojenie do systému
eSte pred vznikom povinnosti umozni COJ overit si funkénost’ pristupu a oboznamit’ sa s pouzivanim
vybraného rieSenia.

4.5Urcite, kto bude e-faktury za COJ spravovat’

Samotna aktivacia sluzby digitalneho postara nestaci. COJ si musi zabezpecit, aby boli doru¢ené e-
faktury pravidelne kontrolované a nasledne spracované v uctovnictve.

COJ by si preto mala vopred ur¢it najma:

e kto bude schranku e-faktur kontrolovat,

¢ kto bude zabezpefovat odovzdanie faktur na vecnu kontrolu, schvalenie a hradu,
e ako sa prijata faktura dostane k osobe, ktora vedie uctovnictvo,

e kto bude v pripade potreby vystavovat e-faktury,

e kto bude mat k sluzbe pristup v pripade nepritomnosti hlavnej uréenej osoby.

Pristup na PFS, pristup k digitdlnemu poStarovi a jednotlivé ulohy pri spracovani faktur nemusia
zabezpecovat' tie isté osoby. COJ si ich rozdelenie nastavi podla svojich podmienok a pravidiel
hospodarenia tak, aby bol zabezpeeny transparentny obeh uétovnych dokladov.

Ak COJ nadalej vedie uctovnictvo v Exceli alebo manualne, méze v tomto spbsobe vedenia
uctovnictva pokraCovat. Zavedenie e-faktiry samo osebe neznamena povinnost prejst na uctovny
softvér.

Vzor internej smernice o prijimani, obehu, spracovani a uchovavani e-faktur, ktory si COJ upravi podla
svojich podmienok, je uvedeny v prilohe €. 2 tohto metodického usmernenia.

1138 PRIJIMANIE E-FAKTUR OD 1. JANUARA 2027

Od 1. januara 2027 musi byt COJ pripravena prijimat e-faktury od svojich dodavatelov, ak je dodavatel
podla zakona povinny fakturu vyhotovit' a dorucit ako e-fakturu.

Tato povinnost’ sa tyka aj COJ, ktoré nie su platitemi DPH. Preto aj cirkevny zbor, ktory sam
faktury nevystavuje alebo ich vystavuje iba vynimo€ne, musi mat zabezpe&eny spdsob prijimania e-
faktur.

Podrobné a priebezne aktualizované informacie Finan&nej spravy SR:

https://www.financnasprava.sk/sk/podnikatelia/dane/dan-z-pridanej-hodnoty/e-faktura

5.1 Aké faktury méze COJ od roku 2027 dostavat’ ako e-faktury

V praxi pdjde najma o faktury za bezné tovary a sluzby, ktoré COJ nakupuje od slovenskych
dodavatelov — platitefov DPH, ak ide o plnenia, pri ktorych je dodavatel povinny vyhotovit’ e-fakturu.

COJ preto mdze od 1. januara 2027 dostavat prostrednictvom digitalneho postara napriklad:

o faktury za elektrinu, plyn a dalSie energie,

o faktury za telefénne a telekomunikacné sluzby,

e faktury za internet,

e faktury za tovary a sluzby nakupované od slovenskych dodavatelov — platitelov DPH,
e dalSie faktury za sluzby suvisiace s prevadzkou a ¢innostou COJ.
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Priklad: Ak cirkevny zbor dostava fakturu za elektrinu, internet alebo telefonne sluzby od slovenského
dodavatefla, ktory je platitefom DPH, pri splneni zakonnych podmienok mu bude dodavatel fakturu
dorucovat ako e-fakturu prostrednictvom systému elektronickej fakturacie.

Neznamena to vSak, Zze od 1. januara 2027 budu vsetky doklady COJ prichadzat’ prostrednictvom
digitalneho postara. Pri niektorych pineniach sa povinnost vystavit e-fakturu neuplatni a COJ preto
bude aj nadalej prijimat’ niektoré faktury a iné uctovné doklady doterajSim spbsobom.

5.2 Ako COJ dostane e-fakturu

E-faktura sa nebude doruCovat na beznu e-mailovi adresu COJ ani do elektronickej schranky na
slovensko.sk. Doruci sa prostrednictvom systému e-faktlry do rieSenia digitalneho postara, ktoré si
COJ zvalila.

COJ preto nemusi jednotlivym dodavatelom oznamovat osobitni e-mailovi adresu uréend na
prijimanie e-faktur. Identifikacia COJ a dorucenie faktiry sa uskuto€nia prostrednictvom systému e-
faktury.

Spodsob, akym sa COJ dozvie o doruCeni novej e-faktury, zavisi od konkrétneho digitalneho postara.
Méze ist napriklad o upozornenie e-mailom alebo notifikaciu priamo v jeho aplikacii.

Preto pri vybere digitalneho postara odporu¢ame overit aj to, akym spésobom upozorfiuje na novu
dorucenu faktaru.

5.3 Co urobit’ po prijati e-faktiry

COJ musi zabezpedit pravidelnu kontrolu doru¢enych e-faktur a ich dalSie spracovanie.

CO SA STANE PO DORUCENI E-FAKTURY

Faktlra pride do sluzby zvoleného digitédlneho postara.

v
2 KONTROLA Urcené osoba skontroluje adresata a plnenie.
v
3 SCHVALENIE Faktlra prejde vecnou kontrolou a schvéalenim;
A UHRADA nasledne sa zabezpeci Uhrada.
v

Faktlra sa odovzda osobe, ktord vedie Uctovnictvo,
a riadne sa zauctuje.

4 UCTOVNICTVO

v

5 UCHOVANIE COJ uchova originalny Struktdrovany stbor XML.
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Po doruceni e-faktury je potrebné zabezpecit najma:

e Kkontrolu, komu bola faktura vystavena a za aké plnenie,

e jej odovzdanie na vecnu kontrolu a schvalenie podla pravidiel COJ,
e zabezpeclenie uhrady,

e odovzdanie faktury osobe, ktora vedie uctovnictvo,

e jej riadne zauctovanie a uchovanie.

Ako to bude vyzerat’ v praxi?

Ak zvoleny digitalny postar posiela upozornenia, sprava o novej faktire moze prist na bezny e-mail COJ.
Samotna e-faktura je vdak doru€ena do sluzby digitalneho postara. Poverena osoba sa do sluzby prihlasi,
fakturu otvori a skontroluje dodavatela, sumu, splatnost a platobné Udaje. Schranku je potrebné
kontrolovat pravidelne (minimalne zo zaciatku, kym sa cely systém neotestuje a nenastavi jeho fungovanie,
kedzZe ide o upInu novinku a dnes nie su zname vSetky podrobnosti fungovania)

Faktira sa nasledne vecne skontroluje a schvali podla pravidiel COJ. Digitalny postar platbu z u¢tu sam
nevykona. Schvalenu faktiru COJ uhradi obvyklym spdsobom, napriklad cez internet banking alebo
pomocou QR kodu, ak je k dispozicii. Pri inkase sa overi, Ci platba prebehla; pri trvalom prikaze treba
skontrolovat, €i jeho udaje a suma zodpovedaju fakture.

Faktura sa odovzda osobe, ktora vedie uctovnictvo. COJ si s fiou vopred dohodne, €i si pévodny subor
XML stiahne zo sluzby sama prostrednictvom vlastného pristupu, ak to sluzba umoznuje, alebo jej ho
odovzda poverena osoba COJ. Pévodny XML subor treba zaroven uchovat poCas zakonnej lehoty;
samotny vytlaCok alebo PDF ho nenahradza.

Konkrétny vnutorny postup COJ bude zavisiet od spdsobu organizacie hospodarenia a uctovnictva.
Vzor zakladného vnutorného postupu je uvedeny v prilohe €. 2 — Vzor internej smernice o prijimani,
obehu, spracovani a uchovavani e-faktur.

5.4 E-faktura a PDF faktura nie su to isté

Za e-fakturu podla nového systému sa nepovaZzuje faktura vo formate PDF zaslana e-mailom.

Od 1. januara 2027 preto méze COJ v praxi dostavat doklady r6znymi spdsobmi. Nie kazdy dodavatel
a nie pri kazdom plneni bude povinny vystavit e-faktiru podla nového systému.

COJ preto méze aj nadalej dostavat niektoré faktury alebo iné uctovné doklady doterajSim spdsobom,
napriklad e-mailom alebo v listinnej podobe.

Zavedenie e-faktury preto neznamena, ze COJ od 1. januara 2027 prestane kontrolovat’ svoju
beznu e-mailovu schranku alebo prijimat’ ostatné tuctovné doklady doterajSim spoésobom.

(1|3 VYSTAVOVANIE E-FAKTUR COJ

Povinnost prijimat e-faktury a povinnost e-faktury vystavovat' nie su rovnake.

Kym na prijimanie e-faktur sa musi pripravit kazda COJ, povinnost vystavovat e-faktury sa od 1.
januara 2027 tyka predovsetkym COJ, ktoré su platitelmi DPH.
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PRIJIMANIE A VYSTAVOVANIE E-FAKTUR

Je COJ platitelom DPH?

v v

NIE ANO
PRIJIMANIE PRIJIMANIE
COJ sa musi pripravit na prijimanie COJ sa musi pripravit na prijimanie
e-faktlr od svojich dodavatelov. e-faktdr od svojich dodavatelov.
VYSTAVOVANIE VYSTAVOVANIE
Podl'a nového rezimu nevznika Pri zdkonom uré¢enych tuzemskych
povinnost vystavovat e-faktury. plneniach sa e-faktlra vyZaduje.

6.1 COJ, ktora nie je platitefom DPH

Ak COJ nie je platitelom DPH, od 1. januara 2027 jej podla nového rezimu nevznika povinnost’
vystavovat’ svoje faktury ako e-faktury.

Ak teda takato COJ vystavuje faktary iba prilezitostne, moéze ich aj po 1. januari 2027 vystavovat
doterajSim spbdsobom.

Priklad: Cirkevny zbor, ktory nie je platitefom DPH, niekolkokrat do roka vystavi fakturu za prenajom
farskej miestnosti, alebo seniorat vystavuje predpis senioratneho prispevku pre cirkevné zbory. Len v
dosledku zavedenia systému e-faktury od 1. januara 2027 nemusi zacat tieto faktiry vystavovat ako
e-faktury. Na prijimanie e-faktur od svojich dodavatelov sa v8ak pripravit musi.

Dolezité: To, ze COJ nemusi e-faktury vystavovat, neznamena, Ze ich nemusi prijimat. Aj COJ, ktora
nie je platitefom DPH, musi byt pripravena prijimat’ e-faktury od svojich dodavatefov.

COJ, ktora nie je platitelom DPH, mbze e-faktury vystavovat aj dobrovolne, ak tito moznost poskytuje
rieSenie digitalneho postara, ktoré pouziva.

Pre COJ, ktora vystavuje iba niekofko faktur roCne, preto méze byt pri vybere digitalneho postara
praktické zohladnit aj to, €i zvolena sluzba umoznuje jednoduché vystavenie e-faktury a za akych
podmienok.

6.2C0OJ, ktora je platitelom DPH

Ak je COJ platitefom DPH, musi pri vystavovani faktur od 1. januara 2027 postupovat’ podla pravidiel
povinnej elektronickej fakturacie.

Pri zakonom ur&enych tuzemskych dodaniach tovarov a sluzieb bude povinna vyhotovit e-fakturu a
dorucit’ ju prostrednictvom systému elektronickej fakturacie.

Povinnost sa v3ak nevztahuje bez vynimky na kazdy doklad, ktory COJ vystavuje. Zakon o DPH
ustanovuje pripady, pri ktorych sa povinnost vyhotovit e-faktiru neuplatni, napriklad pri niektorych
plneniach oslobodenych od DPH alebo pri niektorych zjednodusenych faktuarach.
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COJ, ktora je platitefom DPH, preto odporiu¢ame v dostatoénom predstihu preverit spdsob
vystavovania svojich faktur s osobou, ktora vedie jej uctovnictvo, pripadne s dodavatelom uctovného
alebo fakturaéného softvéru.

Podrobné a priebezne aktualizované informacie:
https://www.financnasprava.sk/sk/podnikatelia/dane/dan-z-pridanej-hodnoty/e-faktura

07 UCHOVAVANIE E-FAKTUR

E-faktdra je elektronickym uctovnym dokladom. COJ preto musi zabezpedit jej riadne uchovavanie ako
sucasti svojej uctovnej dokumentacie.

Ugtovné doklady sa podla zakona o Gétovnictve uchovavaji poéas desiatich rokov nasledujucich po roku,
ktorého sa tykaju.

Pri e-fakture je potrebné zachovat jej originalny Struktdrovany elektronicky format (XML). Zobrazenie faktury
v Citatefnej podobe alebo jej PDF zobrazenie méze sluzit na kontrolu, schvalovanie alebo uctovné
spracovanie, nenahradza v8ak uchovanie originalneho elektronického suboru tam, kde pravne predpisy
vyzaduju jeho uchovavanie v elektronickom formate.

Samotné vytlaenie e-faktiry alebo ulozenie iba jej PDF zobrazenia preto nie je postacujicim
spdésobom uchovavania originalnej e-faktury.

COJ musi zabezpecit, aby mala e-faktury dostupné poCas celej zakonom ustanovenej doby
uchovavania uctovnej dokumentacie.

UCHOVAVANIE E-FAKTUR

€O MUSI COjJ UCHOVAT CO OVERIT U POSTARA

Origina’lny §trukt|.’1rovany o Ako dlho faktlry uchovava?
elektronicky subor XML
o Je uchovévanie v cene?
pocas zakonom ustanovenej
doby uchovévania Gctovnej a D4 sa stiahnut originalny XML?
dokumentécie.

. . Co sa stane pri zmene sluzby?
Samotna tlac¢ alebo PDF
original nenahradza.

Pri vybere digitdlneho postara preto odporu¢ame overit najma:

o ako dlho poskytovatel prijaté a vystavené e-faktury uchovava,

¢ (i je uchovavanie faktur su¢astou ceny sluzby alebo ide o samostatne spoplatnenu sluzbu,
¢ (i je mozné e-faktury zo systému stiahnut a ulozit,

o Cije mozné stiahnut alebo exportovat’ originalny XML subor,
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o Co sa s uloZzenymi fakturami stane pri ukonCeni vyuzivania sluzby alebo pri zmene digitalneho
postara.

COJ by sa nemala spoliehat iba na to, ze faktiry zostani pocas celej zakonnej doby
automaticky ulozené u digitalneho postara. Poskytovatel doru¢ovacej sluzby nema vSeobecnu
zakonnu povinnost uchovavat zaslané XML subory pocas celej archivacnej lehoty; rozsah a doba
uchovavania preto zavisia aj od podmienok konkrétnej sluzby.

Konkrétny spdsob uchovavania e-faktur si COJ nastavi podla pouzivaného rieSenia a spésobu vedenia
svojho uctovnictva. Tento postup odporu¢ame upravit aj vo vnutornych pravidlach COJ.

Finanéna sprava SR — eFaktura:
https://www.financnasprava.sk/sk/podnikatelia/dane/dan-z-pridanej-hodnoty/e-faktura

Slov-Lex — zakon €. 431/2002 Z. z. o udtovnictve:
https://www.slov-lex.sk/ezbierky-fe/pravne-predpisy/SK/ZZ/2002/431/

(1}: 3 ZAVERECNE ODPORUCANIA

Systém elektronickej fakturacie sa v priebehu roka 2026 postupne pripravuje na povinné pouzivanie
od 1. januara 2027. Finan&na sprava SR priebeZne dopiria a aktualizuje metodické materialy, praktické
navody, zoznam certifikovanych poskytovatelov doruCovacej sluzby a dalSie informacie potrebné na
zavedenie e-faktury.

COJ preto odporu¢ame pri priprave na e-fakturu a aj po 1. januari 2027 sledovat aktualne informacie
zverejniované Finanénou spravou SR:
https://www.financnasprava.sk/sk/podnikatelia/dane/dan-z-pridanej-hodnoty/e-faktura

Toto metodické usmernenie vychadza z pravnej Upravy a informacii dostupnych ku diu jeho
spracovania. V pripade neskorSej zmeny pravnych predpisov alebo spresnenia postupov Finan¢nou
spravou SR je potrebné postupovat’ podla aktualne platnej pravnej upravy a aktualnych oficialnych
informacii.

Porovnanie vybranych rieSeni digitalneho postara uvedené v prilohe €. 1 zachytava ponuku a
podmienky poskytovatelov dostupné ku driu jeho spracovania. Pred vyberom konkrétneho rieSenia je
preto potrebné overit jeho aktualne podmienky priamo u poskytovatela.

Pri uplathovani tohto usmernenia je potrebné prihliadat na aktualne platnu pravnu upravu a na
aktualne metodické informacie prislusnych Statnych organov.

Predsednictvo ECAV 29. septembra 2026
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CO PRIPRAVIT DO 1. JANUARA 2027

Kontrolny zoznam pre cirkevnu organiza¢nu jednotku

D 01 OVERIT DIC

Skontrolujte, ¢i mé COJ pridelené DIC.

I | 02 OVERIT PRISTUP NA PORTAL FINANCNEJ SPRAVY (PFS)

Zistite, ¢i sa opravnenej osobe po prihlaseni
zobrazuje prislusna COJ.

D 03 ZABEZPECIT PRISTUP, AK CHYBA

Urcite osobu, zaregistrujte ju na PFS
a zabezpecdte jej autorizaciu k COJ.

04 DOHODNUT POSTUP V UCTOVNICTVE

Overte s dodavatelom softvéru alebo G¢tovnikom
prijimanie a pripadné vystavovanie e-faktur.

05 VYBRAT DIGITALNEHO POSTARA

Ak riesenie nezabezpecuje pouzivany systém,
vyberte certifikovaného poskytovatela.

06 AKTIVOVAT A VYSKUSAT SLUZBU

Dokoncite aktivaciu a overte,
&i sluzba za COJ funguje.

07 ROZDELIT ULOHY

Urcite kontrolu schranky, schvalovanie, Uhradu
a odovzdanie faktur do Uctovnictva.

08 zABEZPECIT UCHOVAVANIE

Overte dostupnost origindlneho XML
a uchovavanie pocas zdkonnej doby.

09 OBOZNAMIT ZAPOJENE OSOBY

Dohodnite obeh faktur a postup upravte
vo vnutornych pravidlach COJ.

10 NENECHAT PRIPRAVU NA POSLEDNE DNI

Ak je to mozné, fungovanie rieSenia overte
este pred 1. janudrom 2027.

O Uy Op 4| gjf | U

Podrobné vysvetlenie krokov je v metodickom usmerneni.

Metodické usmernenie k elektronickej fakturacii v podmienkach ECAV na Slovensku



