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1/2015

CIRKEVNE NARIADENIE
o doplneni a vysvetleni
cirkevného zakona o archivoch a registrataracl€. 7/2014

Generalne presbyterstvo Evanjelickej cirkvi augs@ho vyznania na Slovensku uznesenim
143-7/2014 vydava toto cirkevné nariadenie, ktosgngopkuju a vysveuju niektoré pojmy
a ustanovenia cirkevného zakona o archivoch a tegisach¢. 7/2014

PRVA CAST
SPRAVA REGISTRATURY

81

Zaznam, registraturny zdznam, registratirny dennik,registratirna znacka,
registratarny plan, registratirne stredisko

(1) Sprava registratary je organizovanie manipulaciez&anamami a spismi (prijimanie,

()

3)

(4)

()
(6)

(7)

(8)

triedenie, evidovanie, obeh, tvorba, vybavovanidpsielanie zdznamov a ukladanie,
ochrana a vykdiovanie spisov (zaznamov), personalne obsadenestprové a materialno-
technické zabezpenie registratlry cirkevno-organtreej jednotky Evanjelickej cirkvi
augsburského vyznania na Slovenskal¢j COJ ECAV).

Povodca registratury je kazda COJ ECAVimosti ktorej vznikajua zaznamy
a registratura.

Zaznam je pisomna, obrazova, zvukovéa a inyns@pdm nezaevidovana informacia.

Registratirny zaznam (dokument) je zaznanfgbddu 3, ktory COJ ECAV zaevidovala
do registratirneho dennika.

Vybavenie je registratirny zaznam obsahujiftirmaciu o spésobe vybavenia podania.

Spis je subor registratirnych zaznamov, ktanéikéi pri vybavovani jednej veci a COJ
ECAV ich zaevidovala v registratirnom denniku.

Uzatvoreny spis je subor registratarnych zdanapo ukoreni aradného konania jednej
Veci.

Spisovy obal je neoddeliiea sw@ag’ spisu, do ktorého sa zakladaju jednotlivé redistre
zaznamy (podania a vybavenia) spolu s prilohami.

(9) Registratira je subor vSetkych registratirngabinamov pochadzajucichémnosti COJ

ECAV a vSetkych zaznamov déenych COJ ECAV, ktoré boli zaevidované a bolo im



Zb. CPP <¢iastka 1/2015 1/2015 Strana: 3

pridelenécislo v registratirnom denniku. &%'ou registratiry suU aj evid&mé pomdcky
(registraturny dennik dialSie pomocné evidencie).

(10) Registraturny dennik je zakladna evitlén pomocka spravy registratary kazdej COJ
ECAV. Obsahuje udaje o prijati, tvorbe, vybavedoslani zaznamov, uloZeni a vyradeni
Spisov.

(11) Osobitna systematicka evidencia je integréiitas’ registratury; slizi na evidovanie tzv.
Specialnych druhov registratirnych zaznamov (na&fsovnych, personalnych, technickych
a inych Specifickych zaznamov).

(12) Registraturny plan je pomécka néelné a systematické ukladanie spisov. Registratarny
plan je zostaveny pdéid vecnych skupirJréuje spisom vecndgsregistratirnu zrigu, znak
hodnoty a lehotu uloZenia.

(13) Registraturny plan COJ ECAYV a jeho dodatkypgavuje spravca registratary organizacie
v spolupraci s veddcimi organigaych Utvarov alebo nimi poverenymi zamestnancami.

(14) Registraturna ztka je symbol ustanoveny registratirnym planom p@pisiu spisov.
Registratirna zrita sa skladad z poradového omr@a vecnej skupiny. Registratirna
znatka ma by uvedena na kazdom registratirnom zazname COJ ECAV.

(15)Cislo spisu (registratirneho z&znamu) pozostava kratky COJ, poradovehdisla
v registratirnom denniku a registratarnejckyaNapriklad: GBU 222/214-1.2.2.

(16) Registraturne stredisko je miesto, kde sadalfilea ochrauju uzatvorené spisy COJ ECAV
do uplynutia predpisanych lehét uloZzenia a do ighadenia. Ochrana registraturnych
zaznamov uloZenych v registratirnom strediskufizahieto opatrenia: ochrana pred
neopravnenou manipulaciou, poziarom, vodou, dedraaai cinitelmi (vihkog,
vysuSovanie zdznamov), zabegge spisov pred stratou.

(17) Spravca registratury je zamestnanec COJ EG&&Vvy metodicky usméiuje zamestnancov
COJ ECAV na useku spravy registratury, zodpovedésetky odborné€innosti savisiace
SO spravou registratiry v COJ ECAV vratatmnosti registratirneho strediska a pripravy
vyradovacieho konania. P&d cirkevného nariadeniac¢.2/1997 o sluzobnych
povinnostiach kazov a diakonov v zneni cirkevného nariadenéa 8/2001, 1/2003,
1/2013, 832 odsek (1) zborovy farar a senior zoddéavza vedenie farského, resp.
seniorského uradu pred organmi vlastnej a vyssej. CO

§2

Dokumentarna hodnota zadznamu
Kritéria hodnotenia zaznamu

(1) Hodnotenie zaznamu a kritéria hodnotenia zaznamsngerutuje vyhlaska Ministerstva
vnutra Slovenskej republiky 628/2002 Z. z., § 1-9. O trvalej dokumentérrogjriote
registrovaného zaznamu COJ ECAV rozhodne prisl&g&ipy archiv.
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(2)

3)

(1)

()

3)

(4)

(1)

Rozhodujuce kritéria pre hodnotenie zaznamu COJ\EGA najma: pévodca zaznamu
obsah zaznamu,obdobie vzniku zaznamu, jédio® vyhotovenia a hodnovernos
zaznamu, vlastnosti n@si zaznamu.

Trvall dokumentarnu hodnotu ma registratirny zaz6ah ECAV, ktory obsahuje:

a) informacie o vzniku COJ ECAV (pbévodcu registratQrygj organizanych zmenach
a pripadne zaniku,

b) informacie ocinnosti COJ ECAV (napriklad’'udské zdroje, majetkovopravne a
financné pomery, vyréné spravy, rozborginnosti a pod.),

c) navrh vSeobecne zavazného pravneho predpisu vyaaébo prislusnou COJ
ECAV,

d) zapisnice z rokovani organov povodcu registratt@®d ECAV a ich rozhodnutia,

e) interny akt riadenia prislusnej COJ ECAV (prikaznesnica, obeznik, pokyn,
nariadenie a pod.).

§3
Znak trvalej dokumentarnej hodnoty , A"

Dokumentarna hodnota zaznamu COJ ECAV j&end v registratirnom plane, ktory
schvalil prislusny Statny archiv MV SR. Trval4 dolentarna archivna hodnota zaznamu
je v registratirnom plane vyjadrena znakom hodnpéty Registraturny zaznam, ktory
nema trvald dokumentarnu archivnu hodnotu, sa gistratirnom plane neozfige
znakom hodnoty ,A".

Znak hodnoty ,A” je zavazny spravidla len pre gpistorych pévodcom je COJ ECAV.
Vynimku tvoria vyznamné zaznamy cudzieho pbévoduaxge sa tykajucéinnosti COJ
ECAV.

Znak hodnoty ,A” sa v#ahuje iba na jedno vyhotovenie registratirneho adzn Pri
registratirnych zédznamoch je to u prijemcu prvgmislania a u p6évodcu rovnopis
odoslaného registratirneho zaznamu. VSetky ostayié@tovenia, t. j. duplikaty a
multiplikaty, ktoré COJ ECAV rozSirila, sa vSeobegovazuju za registratirne zaznamy
bez trvalej dokumentarnej hodnoty a mézu sa navrhmal vyradenie s vedomim a
suhlasom spravcu registratiry, ak uz nie st poéebed’alSiucinnog’ COJ ECAV.

Spisy COJ ECAV ozn#né znakom hodnoty ,,A” su &&né na odovzdanie do trvalej
archivnej starostlivosti.

84
Lehota ulozenia

Lehota uloZenia je @et rokov, pdas ktorych COJ ECAV potrebuje registratirny zaznam
pre svoju ¢innog’. Urcuje, po kdkych rokoch od svojho uzatvorenia sa spis stane
predmetom vyrdovania. Lehotu uloZenia v registratirnom stredistgadruje arabska
Cislica. Lehota z&na plynd 1. januéra roku nasledujuceho po roku, v ktororh Spis
uzatvoreny. Do jej uplynutia musi zastapis uloZzeny v registratirnom stredisku v
pdvodnom registratirnom usporiadani.
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(2)

3)

(1)

)

(1)

)

©)

(4)

()

Lehota uloZenia sa schitge pri schvéiovani registratarneho planu. COJ ECAV nesmie
vyradit’ Ziadny registratirny zdznam uloZeny v registraiarrstredisku pred uplynutim
schvalenej lehoty uloZenia a bez suhlasu prislgsgineho archivu MV SR.

Lehota uloZenia sa méze v odévodnenych pripadoetizot. Lehotu uloZenia je mozné
Upravou registratirneho planu a v odévodnenyctagdph aj skréi

§5
VyuZivanie registratirnych zaznamov

Registratura COJ ECAV sa vyuZiva nazeranim algidawanim odpisov (kopii) a vypisov
Zo spisov. Registratru mozno vyu#iveen za podmienok vytiwjucich poSkodenie,
znicenie alebo stratu registratirneho zaznamu alebsu.sMyuZivanie registratiry sa
uskut@iiuje v stlade so zakonom o ochrane osobnych tdajov.

Nazeranie do registratirnych zaznamov COJ ECAV:

(&) Zamestnanci COJ ECAV mbézu vyuivagistratirne zaznamy v rozsahu potrebnom
na plnenie svojich pracovnych dloh nazeranim \opnitosti povereného zamestnanca
organiz&néeho Gtvaru alebo spravcu registratury,

(b) COJ ECAV mbze povalinazretie do spisov na zaklade pisomnej Ziadostya
osobam, ak sa ich tykaju a ak preukdzu odévodiiesvagej poziadavky.

§6
Vyrad’ovanie spisov

COJ ECAV dba, aby sa usktitmvalo vyralovanie spisov z registraturneho strediska v
pravidelnych intervaloch v sulade s registratUrmpfdmom platnym ¥ase vzniku spisu.

Vyrad’ovanie je suhrn odbornyckiinnosti, pri ktorych sa z registratary dsfiuji
registratirne zaznamy (spisy), ktoré nie su po#etaa’alSiucinnog” COJ ECAV a ktorym
uplynuli lehoty ulozenia.

Registratirny zaznam COJ ECAV, ktory ma trvall do&otarnu archivnu hodnotu A" je
po vyradeni z registratury demy do trvalej archivnej starostlivosti. Registrayizaznam

COJ ECAYV, ktory nemé trvali dokumentarnu archiviedrotu ,A“ je po vyradeni z
registratiry uteny na zrienie.

Spravca registratiry COJ ECAV zabedpgyhotovenie zoznamu spisovcanych na
vyradenie z registratirneho strediska, a to oseljre vecné skupiny spisov so znakom
hodnoty ,A” a osobitne pre vecné skupiny spisov oeaku hodnoty ,A”.

Zoznamy su usporiadané d@&méov a vecnych
skupin poda registratarneho planu. Prislusny Statny archédigiospravnasvyrad’ovacich
zoznamov. Bez suhlasu prislusného Statneho ar€@fddunemdoze vyratiziadne spisy.

1 Zakon &. 122/2013 Z. z. 0 ochrane osobnych Gdajov.
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(7)

(1)
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(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

Zni¢enie spisov bez dokumentarnej archivnej hodnoty tednoty ,A“ sa uskuténi
na naklady COJ ECAV.

COJ ECAV zabezpgije vSestrannld ochranu spisov, ktoré boli posude archivne
dokumenty a zabez{ieaj ichprevzatie do trvalej archivnej starostliv.os

DRUHA CAST
OCHRANA ARCHIVNYCH DOKUMENTOV COJ

8§87
Ochrana archivnych dokumentov

Kazda COJ ECAV ako vlastnik archivnych dokumentmwzgdpovedna za kvalifikovanu
ochranu vSetkych svojich archivnych dokumentov. CEXJAV ochranu archivnych
dokumentov zabezpaje poda cirkevného zakona o archivoch a registratiéadgti2014,
8§ 4, odsek 2, pis. a az d.

Kazda COJ ECAV, ktora ochranu archivnych dokumemnterieSila zriadenimvlastného
archivu a ani depozitom v cirkevnhomalebo Statnorhige, méze plni legislativnhe
podmienky pri ochrane archivneho dmtiva stanovené svetskym zdkonom o archivoch
a registratirach zriadenim dislokovaného depotu.

Dislokovany depot si méze zriadiCOJ ECAV vo svojich priestoroch v spolupraci
s cirkevnym archivom ECAV na Slovensku, ktory babdeny MV SR. Pri zriadeni
dislokovaného depotu musi COJ ECAYV splpodmienky stanovené v Cirkevnom zakone
o archivoch a registratara¢h7/2014, 8 9, odsek 1 az 5.

V dislokovanom depote ulozi COJ ECAV zachované iareh dokumenty a pravidelne
do nich umiestuje registratirne zaznamy ozeaé po vyrdovacom konani znakom
hodnoty ,A“.

Do priestorov dislokovaného depotu, v ktorych sghaume dokumenty, musia ma
cudzie osoby zamedzenylwy vstup. Miestnasmusi by ozna&ena.

Ziadog’ o udelenie Stat(tu dislokovaného depotu adresps ECAV Statutarnemu
zastupcovi cirkevného archivu. Splinenie podmierdéré si ustanovené v cirkevnom
zakone o archivoch a registrataracfi/2014, § 9, odsek 1 az 5, preveri spravca améke
archivu v spolupraci denmi Archivnej rady ECAV a senioralnym archivarooréené
priestory COJ ECAV za dislokovany depot vyhlasiaddvatd cirkevného archivu
ECAV.

Cirkevné archivy ECAV na Slovensku si vedu eviderssiojich dislokovanych depotov.
Pravidelne sa zaujimaju o ich stav a prevadzku.

Zodpovednot za archivhe dokumenty uloZzené v dislokovanom depotesie
predsednictvo COJ ECAV, ktora o zriadenie disloke&re depotu pozZiadala.
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(1)

(2)
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Dislokovany depot cirkevného archivu zanikd, ak phes podmienky stanovené
cirkevnym zéakonond. 7/2014, 8 9, odsek 4.

§8

Podmienky pristupu k archivnym dokumentom
v cirkevnych archivoch ECAV na Slovensku

Podmienky pristupu k archivnym dokumentom v cirkeim archivoch ustanovuje
cirkevny zakon 7/2014, § 10 az 12.

Archiv poskytuje archivne dokumenty badaté na zaklade pisomne] Ziadosti
a badatkského listu. Ziadasbadaté adresuje zridovatdovi cirkevného archivu alebo
vlastnikovi archivnych dokumentov uloZenych v defgozirkevného archivu. Baddite

vypliuje badatksky list pri kazdej zmene témy Studia a n&iatku kalendarneho roka.

TRETIA CAST
EVIDENCIA ARCHIVNEHO DEDI CSTVA ECAV NA SLOVENSKU

89
Evidencia archivneho dedistva ECAV na Slovensku

Archivne dedistvo ECAV na Slovensku je subor archivnych dokumsenarchivnych
fondov a archivnych zbieroki’élej len ,archivny dokument®), zapisanych v Evidenc
archivneho dedstva ECAV na Slovensku a&sne zapisanych v evidencii archivneho
dedistva Slovenskej republiky.

Ucelom evidencie archivneho désiva ECAV na Slovensku je ziska vies presny
preffad o uloZeni, spristupneni, fyzickom stave a viasta archivneho degbtva a
pristupe k archivnym dokumentom, ako aj poskyfowvdiormacie Ziadaf®m o pristup
k archivnym dokumentom.

Evidenciu archivneho degitva ECAV na Slovensku tvoria evide® listy cirkevného
archivu k suborom archivnych dokumentov, ktoré pakdo svojej uschovy a evidare
listy k suborom archivnych dokumentov, ktoré sahdaeaju v jeho izemnom obvode
(d’alej len ,evidegny list).

§10
Evidencia suborov archivnych dokumentov v cirkevnyh archivoch
Cirkevné archivy si vedu evidenciu o suboroch artyih dokumentov uloZenych v ich

priestoroch, pripadne vyradenych z Uschovy cirkbonéarchivu pobh vyhlasky
¢. 628/2002 Z. z. MV SR, § 35 az38.
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(2) Evidertny list vedie cirkevny archiv ku kazdému suboruhamych dokumentov.
Evidertny list sa vedie v pisomnej alebo elektronickefigdme. Udaje, ktoré obsahuje
evidertny list, stanovuje vyhlaska 628/2002 Z. z. MV SR.

(3) Udaje o archivnych dokumentoch prevzatych do cimiela archivov obsahuje kniha
prirastkov. Kniha depozitov obsahuje (daje o sutforarchivnych dokumentov
prevzatych do zmluvnej uschovy. Kniha uUbytkov ohgahidaje o subore archivnych
dokumentov vyradenych z evidencie archivu.

ZAVERE CNE USTANOVENIA
§11

Cirkevné nariadenie nadobuda plathdsom schvalenia a je¢inné diom publikovania
v Zbierke cirkevnopravnych predpisov.

Vo Zvoleneb. decembra 2014

Imrich Luk&:, v. r. Milo$ KIlatik, v. r.
generalny dozorca generalny biskup
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2/2015

STATUT
Pamatnej medaily k 500. vyr@&iu reformacie

Generalne presbyterstvo ECAV na Slovenskuuznedddii/2014 schvalilo Statut Pamatne;j
medaily k 500. vyrdu reformacie.

A.
Zlata medaila

Cl1
Zlata pamatnd medaila Evanjelickej cirkvi augsbéhgk vyznania na Slovensku pri
500. vyra@i reformacie je ocenenim vyznamnych zasluh o rozizejnjelickej cirkvi
augsburského vyznania na Slovensku, jej podporanisi jej dobrého mena na Slovensku
i v zahranki (d’alej len ,ocenenie®).

Cl. 2
Ude’ovanie zlatej medaily jgasovo ohrariené rokmi 2015, 2016 a uk&ené je v roku 2017,
ked si budeme pripomineb00. vyr@ie reformacie Dr. Martina Luthera.

Cl.3
Zlatt medailu udéuje Predsednictvo Evanjelickej cirkvi augsburskéhygznania na
Slovensku.

Cl. 4
Ocenenie zlatou medailou mozno uddiyzickej osobe starSej ako 18 rokov, slovenskym
ob¢anom aj cudzincom¢lenom ECAV na Slovensku, ako aj osobam iného naiského
vyznaniaci bez vyznania. Medaila moZze tbydelena tej istej osobe len raz.Medailu nie je
mozné udetl in memoriam.

Cl.5
Pri udé¢ovani ocenenia sa posudzuje miera zaslulia@nej osoby o rozvoj Evanjelickej
cirkvi a. v. na Slovensku vo vSetkych oblastiachjésobenia, Sirenie jej dobrého mena,
vytvaranie vhodnych podmienok na rozvoj ¢a@pnosti a spolupracu pri Sireni kfasskych
hodndt v spolénosti.

Cl. 6
Zlatu medailu udiuje Predsednictvo ECAV na Slovensku z vlastnéhbadautia, na navrh
predsednictva distriktu alebo na navrh predsedaistwioratu.

Cl.7
Navrh na udelenie zlatej medaily obsahuje:
— ozna&enie navrhovaia,
— meno, priezvisko a tituly osoby, ktorej sa navrhugielenie ocenenia,
— datum narodenia,
— funkcia (povolanie),
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- Statne obianstvo,

— adresa bydliska,

— strwenu informaciu, z&o sa ocenenie utige,
— zddbvodnenie ocenenia.

Cl. 8
Navrh na ocenenie sa predklada Predsednictvu ECA\Slovensku cestou generalneho
biskupského dradu (GBU), ktory vedie evidenciu @it a udelenych oceneni. GBU
skontroluje uplnasnavrhu, pripadne vyzve navrhovi@eaby predloZzeny navrh doplnil.

Cl.9

K oceneniu sa vyhotovuje aj listina o udeleni océaektort podpisuje Predsednictvo ECAV
na Slovensku. Listina obsahuije:

- meno a priezvisko oceneného
struenu informéciu, z&o sa ocenenie utlge,
datum odovzdania,
podpisyc¢lenov Predsednictva ECAV na Slovensku

- poradové&islo.
Listina sa odovzdava spolu s ocenenim.

Cl. 10
Odovzdanie ocenenia zlatou medailou sa uskiitslavnostnym sposobom. Akt odovzdania
ocenenia vykona Predsednictvo ECAV a orgameazabezpaije GBU.

B.
Strieborna medaila

Cl. 11
Strieborné pamatné medaily(Zzetony) sEemé na propagaciu vyfia reformacie ana
zberatéské &ely. Zetény nepodliehaji osobitnej evidencii. Zawgevia si ich mozu
zaobstaré cestou GBU v maximalnom pi@ 20 ks/ziadas pripadne individualne zakupi
v predajniach Tranoscia.

Vo Zvoleneb. decembra 2014

Imrich Luk&:, v. r. Milo$ KIlatik, v. r.
generalny dozorca generalny biskup
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Priloha¢. 1: Vyobrazenie paméatnej medaily
k 500. vyrdiu reformacie




