Pokyny na vyplnenie Evidenčného listu nehnuteľného majetku
1. Evidenčný list nehnuteľného majetku (EL)

Každá nehnuteľnosť, pokiaľ ide o stavby, sa uvedie do samostatného riadku tabuľky uvedenej na EL. Pokiaľ ide pozemky, je možné uviesť u jedného typu pozemkov nachádzajúcich sa v jednej obci a na jednom katastrálnom území  sumárnu výmeru v m2.  Pokiaľ počet riadkov predloženej tabuľky  nestačí, pokračuje sa ďalším listom s riadne vyplnenou hlavičkou EL. Formulár prosím vyplniť paličkovým písmom.
2. Vlastník (COJ, úč. zariadenie a pod.) názov a adresa
Za vyplnenie evidenčných listov zodpovedá cirkevná organizačná jednotka (COJ) na úrovni  - cirkevný zbor, seniorát, dištrikt alebo „generálna“ ECAV. Ak je COJ zriaďovateľom účelového zariadenia, obchodnej spoločnosti a podobne, a tieto sú vlastníkom nehnuteľnosti, zodpovedá príslušná COJ  za vyplnenie  EL aj za tieto organizácie. V prípade dcérocirkví  (matkocirkví) zodpovedá za vyplnenie EL príslušný cirkevný zbor, v uvedenej kolónke sa však uvedie vždy vlastník predmetnej nehnuteľnosti.

3. IČO
Uvedie identifikačné číslo vlastníka predmetnej nehnuteľnosti.
4. Kontakt

Vyplniť meno a priezvisko osoby, ktorá vypĺňala EL a telefónny respektíve e-mailový kontakt.
5. Vlastník vedie účtovníctvo

Označiť zakrúžkovaním, či vlastník predmetnej nehnuteľnosti vedie podvojné alebo jednoduché účtovníctvo.
6. Miesto a dátum vystavenia EL

Uviesť kedy a kde sa EL vypĺňal.
7. Poradové číslo

Informácie o jednotlivých nehnuteľnostiach prosím vpisovať do jednotlivých riadkov, každú nehnuteľnosť na samostatný riadok. Riadky číslovať poradovým číslom, pri pokračovaní na ďalšom liste pokračovať ďalším poradovým číslom v rade.

8. Názov nehnuteľnosti

Uviesť obvyklý názov nehnuteľnosti používaný v COJ a jeho inventúrne respektíve registračné číslo.  

9. Druh nehnuteľnosti

V prípade stavieb uviesť, či ide o kostol, samostatnú vežu (zvonicu), modlitebňu, faru (farský byt), zborový dom, cintorín, školu (školské zariadenie), diakonické zariadenie, bytový dom (bytové priestory), nebytové priestory alebo iné priestory. V prípade pozemkov uviesť, či ide o role (polia), lesy, lúky (pasienky), vodné plochy (rybníky), sady (vinice), záhrady, zastavané plochy (cesty), alebo iné pozemky.
10. Umiestnenie nehnuteľnosti - obec a katastrálne územie
Vypísať názov obce a katastrálneho územia, v ktorej sa nehnuteľnosť nachádza.
11. Rok nadobudnutia a vek

Uviesť rok nadobudnutia uvedenej nehnuteľnosti a jej súčasný vek ak ide o stavbu. 

12. Súčasná hodnota nehnuteľnosti v tis. Sk

Údaje o  hodnote nehnuteľnosti čerpajte z účtovníctva prípadne podľa ocenenia vlastnými prostriedkami vo vnútri COJ.
13. Spôsob využitia

Uviesť, či je nehnuteľnosť využívaná pre vlastnú potrebu vlastníka, alebo či je prenajatá, alebo či nie je využívaná vôbec. V prípade potreby uviesť aj viacero z uvedených spôsobov využívania, v takom prípade uveďte percentuálne odhad kapacít, ktoré sa daným spôsobom využívajú. Napríklad: 60 % prenájom, 40 % vlastné potreby. 
14. Kapacita nehnuteľnosti v m2 podlažnej plochy, prípadne aj počet miest na sedenia

V prípade stavieb uviesť podlažnú plochu v m2 spolu za všetky podlažia vrátane chodieb a sociálnych zariadení (bez pivníc a povál). Ak ide o kostol, modlitebňu, školu a pod. uviesť okrem podlažnej výmery aj kapacitu osôb (počet miest na sedenie). U pozemkov uviesť sumárnu výmeru v m2 pre každý druh pozemku.
15. Potreba finančných zdrojov na obnovu a na prevádzku

Uviesť odhad potreby finančných zdrojov na nevyhnutnú obnovu (rekonštrukciu) objektov, ak je objekt nevyhnutné v najbližších 10 rokov rekonštruovať. Zároveň uviesť ročné náklady na prevádzku objektu podľa výsledkov za posledný účtovný rok.
16. Právny stav  a typ nehnuteľnosti

Uviesť kód zostavený podľa vysvetliviek uvedených pod tabuľkou.  Skúma sa, či je nehnuteľnosť majetkovo-právne usporiadaná v zmysle zákona 282/1993 Z. z. o zmiernení niektorých majetkových krívd spôsobených cirkvám a náboženským spoločenstvám v znení zákona č. 97/2002 Z. z. a v zmysle zákona 161/2005 Z. z. o navrátení vlastníctva k nehnuteľným veciam cirkvám a náboženským spoločnostiam a o prechode vlastníctva k niektorým nehnuteľnostiam. Ďalej sa skúma, či je alebo nie je  nehnuteľnosť evidovaná na Pamiatkovom úrade SR Bratislava v Ústrednom zozname pamiatkového fondu v zmysle zákona 49/2002 o ochrane pamiatkového fondu zo dňa 19. 12. 2001 Z. z. 
17. Podpis štatutárnych zástupcov a pečiatka

Podpíše štatutárny orgán (napríklad predsedníctvo COJ) a opatrí pečiatkou.
